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Lopen kunnan opetuksen tietosuojatiedote

Tietosuojatiedote asiakkaan informointiin 8/2023

Talla tiedotteella Lopen kunta kertoo asiakkailleen siitd, kuinka kunnan sivistystoimiala
kasittelee oppilaiden ja opiskelijoiden tietoja.

Opetuksen rekisterinpitdjana toimii Lopen kunta, sivistyslautakunta, Yhdystie 5, 12700
Loppi. http://www.loppi.fi, Puhelinvaihde: 019 758 6000,

sahkoposti: lopen.kunta@loppi.fi,

Kunnan tietosuojavastaavan sahkdpostiosoite on: tietosuoja@Iloppi.fi

Mistd saamme tietoa

Tietoa saadaan oppilasilmoituksista, oppilailta, opiskelijoilta ja heiddn huoltajiltaan,
digi- ja vaestotietovirastosta, toisten koulujen oppilashallintojarjestelmista oppilaan
siirtyessa koulusta toiseen, valtakunnallisesta tietovarannosta (Koski),
ylioppilastutkintolautakunnalta, viranhaltijoiden paatospoytakirjoista.

Millaista tietoa tallennamme

Lopen kunta

Lopen kunnan oppilaitosten oppilaista ja opiskelijoista (rekisterdityjen ryhma)
tallennamme tarvittavan osan seuraavista tiedoista (henkilotietoryhmat) sen mukaan
missa maarin tietojen tallennus on tarpeellista:

e oppilaan, opiskelijan, huoltajan henkil6-ja yhteystiedot

e oppilaan, opiskelijan, huoltajan oppilashallintojarjestelman kayttajatunnus ja
kayttooikeusryhma

e oppilaan ja opiskelijan sukupuoli, kansalaisuus, aidinkieli, kotikunta, S2-opetus,
katsomusaineen opetukseen osallistuminen, maahanmuuttajien valmistavaan
opetukseen osallistuminen, joustavaan perusopetukseen osallistuminen, luokalle
jadamiseen liittyvat tiedot ja oppijanumero

e oppilaan ja opiskelijan koulunkayntihistoria (esiopetukseen ja kouluun
ilmoittautuminen, valmistavaan ja lisdopetukseen liittyvat tiedot)

e oppilasta ja opiskelijaa koskevat padtokset

e oppilasta ja opiskelijaa koskevat tapahtumat, mm. ldsnéolotieto

e oppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat ja paatokset (yleinen tuki,
tehostettu tuki, erityinen tuki)

e oppilaan ja opiskelijan luokka-, lukujarjestys- ja ryhmaétiedot seka opettajat

e oppilaan ja opiskelijan tuntimerkinnat eli poissaolot ja huomautukset

e oppilaan ja opiskelijan ainevalinnat, koearvosanat ja kurssi-, lukuvuosi- seka
paattoarvioinnit ja opinto-ohjelma seka ylioppilastutkintojen arvosanat

e koulun, opettajan ja muun henkilékuntaan kuuluvan henkilén, huoltajan ja
oppilaan/opiskelijan viliset viestit ja tiedotteet

e oppilaan ja opiskelijan koulunkayntiin liittyvat luvat
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Mihin tietoja kdytetdan

Tietoa ei kasitella
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e koulukuljetukseen liittyvat tiedot ja hakemukset sekda mahdolliset lausunnot
e koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyvat tiedot ja hakemukset

Oppilaiden, opiskelijoiden ja heiddn huoltajiensa henkil6tietoja kaytetaan
perusopetuslain ja lukiolain mukaisen opetuksen jarjestamiseen ja toteuttamiseen.

Tietoja ei kdytetd profilointiin', paikannukseen, eikd muuhun kuin tassa tiedotteessa
kerrottuihin tarkoituksiin. Henkiltietoja ei luovuteta EU alueen ulkopuolelle, vaan
henkil6tietojen luovutukset joita tehddan, on kuvattu tassa tiedotteessa.

') tietoja ei kdyteta automaattiseen paatdksentekoon ja profilointiin siin
merkityksessa, kuin profilointia kdytetdan juridisena termina henkilGtietojen
tietosuojan yhteydessa.

Kuinka kauan sdilytimme tietoja

Rekisteroidyn tietoja sdilytetdan vain niin kauan kuin on tarpeen rekisterin
kadyttotarkoituksen toteuttamiseksi kulloinkin voimassaolevan lainsdadannon
mukaisesti. Esimerkiksi perusopetuksen paattotodistukset sdilytetddn pysyvasti ja
useiden muiden asiakirjojen osalta sailytysaika on 10 vuotta oppivelvollisuuden
padttymisen jalkeen.

Kuka kasittelee asiakkaidemme tietoja

Henkilotietojen kasittelijoind toimivat sivistystoimialan tydntekijat, oppilaitosten
tyontekijat ja tietojarjestelméapalvelujen ylldpitdjat. Tietoja luovutetaan lain
vaatimusten mukaisesti kansalliseen tietovarantoon (KOSKI) ja muille viranomaisille
silloin, kun kysymyksessa on lakisdateinen peruste tietojen luovutukseen.

Henkil6tietojen kasittelyn peruste

Kasittelyn peruste on rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen:
"Kasittely on lainmukaista, kun kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseksi” (EU tietosuoja-asetus (2016/679) Art.6.1c). Kansallinen
lainsdadanto tulee Kuntalaista (2015/410), Perusopetuslaista (1998/628) seka
Lukiolaista (2018/714)

Sinun oikeutesi oppilaana, opiskelijana ja huoltajana

Sinulla on oikeus tarkastaa mitd tietoja Lopen kunta on sinusta tallettanut.
Tietopyynto l6ytyy Lopen kunnan julkisesta verkkopalvelusta sdhkoisend lomakkeena
(http://www.loppi.fi/tietosuoja ). Mikali pyynt6 toimitetaan paperilomakkeella, tulee
se toimittaa henkilokohtaisesti tai asianhoitajan valityksella Lopen kunnankirjaston
palvelupisteeseen, Kauppatie 3, 12700 Loppi. Pyynnon jattdjan on esitettava
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henkilollisyystodistus pyynnon jattamisen yhteydessa. Lopen kunnalle luotettava
tietojenkasittely on ehdoton perusedellytys kaikessa toiminnassa. Jos kuitenkin
epdilet tietojasi kasiteltavan epdasiallisesti tai tiedoissasi on virheitd, voit tehda
kirjallisen korjaamisvaatimuksen (http://www.loppi.fi/tietosuoja )

Lopen kunnankirjaston palvelupisteessa, Kauppatie 3, 12700 Loppi. Vaatimuksen
jattajan on esitettava henkildllisyystodistus vaatimuksen jattamisen yhteydessa. Jos
virheellisia tietoja tai epdasiallista tietojen kasittelya ei korjata, voit ottaa yhteytta
kunnan tietosuojavastaavaan tietosuoja@loppi.fi tai tehda asiasta valituksen
tietosuojavaltuutetun toimistolle: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki. https://tietosuoja.fi Sinulla on oikeus myds vastustaa henkil6tietojesi
kasittelya. Kdytannossa voit tehda sen tietojen korjaamisvaatimuslomakkeella
kirjoittamalla lomakkeen tietokenttdan vastustavasi kasittelya
(http://www.loppi.fi/tietosuoja ).

Taman tiedotteen muuttaminen
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Pidatamme oikeuden muuttaa tata tiedotetta pitadksemme tiedotteemme
ajantasaisten sovellettavien lakien mukaisina ja palveluja vastaavina.
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