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Opettajan ohjeistus opintopistekurssien merkinnoissa

-~ PROSESSIKAAVIO

VAIHE 1.
Opiskelijat ovat saaneet
ennen kurssin alkua
suostumuslomakkeen
sahkoisesti
allekirjoitettavaksi (toimisto
|ahettaa).

VAIHE 2.

Kerro ensimmaisella
kurssikerralla opiskelijoille
mika opintopistekurssi on

ja mita se juuri sinun

kurssillasi tarkoittaa:

lasnaolo, tehtavat yms.

VAIHE 4.

Toimisto merkitsee kurssitietoihin
HelleWiin, ketka ovat
allekirjoittaneet
suostumuslomakkeen. Loydat
tiedon arviointi -valilehdelts;
Sanallinen arvio -kenttdaan on
valiaikaisesti sinua varten
kirjoitettu "lupa annettu”. Taman
merkinnan voit poistaa silloin, kun
annat suoritusmerkinnat kurssin
paatyttya.

VAIHE 6.

Kun opettaja on arvioinut
kurssisuorituksen, lahettaa
toimisto arvioinnit Koskeen

2-4 viikon kuluessa.
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VAIHE 3.

Kehota opiskelijoita
allekirjoittamaan lomake kurssin 2.
kokoontumiskertaan mennessa.
Paatos halusta suorittaa
opintopisteitd on tehtava kurssin
alussa, ei onnistu enda lopussa tai
kesken kurssin. Mikali kesken
kurssin ei haluakaan enda suorittaa
opintopisteita vaikka
suostumuksen olisi alussa antanut,
niista voi luopua.

VAIHE 5.
Opettajan on kahden
viikon sisalla kurssin

paattymispaivasta
merkittava
opintopistesuoritukset

HelleWiin.
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